 申請志願服務紀錄冊注意事項
    申請志願服務紀錄冊之志工必須持有參加基礎及特殊教育訓練之結業證書且需依下列課程授課始得申請。請學校對於申請紀錄冊之志工條件，必須做好詳實之審查確認並將志工資料建檔完善，以利學校及教育局登錄資料一致。
· 志工基礎訓練課程

1、 志願服務內涵及倫理。          二小時

       二、志願服務經驗分享              二小時

       三、志願服務法規之認識            二小時

          以上共計六小時

      (或可至臺北e大進行線上學習)
1、 志願服務倫理與內涵            二小時
2、 志願服務經驗分享              二小時

       三、志願服務法規之認識            二小時

          以上共計六小時

· 教育類志工特殊訓練課程

1、 學校志工之作為。             二小時

2、 社會資源與志願服務。         二小時

3、 人際關係                      

說話藝術

團康活動

以上課程三選一               二小時

4、 志願服務運用單位業務簡介。   二小時

5、 志願服務工作內容說明及實習。 二小時

6、 教育新議題介紹暨綜合座談。   二小時

    以上共計十二小時。志願服務工作內容說明及實習時數，得由志願服務運用單位依實際需要延長之。

申請流程：
1.學校端申請紀錄冊：
步驟一：請各單位承辦人審核是否符合教育類志工申請規定，並掃描結業證書正反面(基礎訓如在臺北e大進行線上學習，請檢附測驗合格證明)連同申請表(如附件)傳送電子檔至承辦人email：tsouwh@tn.edu.tw ，審查資格是否符合，符合後社教科將寄出空白志願服務紀錄冊至 貴校。
步驟二：由志工服務之學校製作紀錄冊封面(剪修貼好照片及填妥姓名、身分證號)，備妥下列資料送本局社教科(70801臺南市安平區永華路2段6號)鄒雯先小姐辦理。以憑申請：
(1)申請公文
(2)黏貼相片及寫好姓名、身分證號的紀錄冊。
(3)志願服務紀錄冊申請名單電子檔(word檔)及核章後紙本
2. 經教育局複審確認後，登錄編號及核蓋鋼印，函送學校發給申請志工。

3. 請學校做好基本資料審核(姓名、身分證號、出生年月日及結業證書等各項資料務必要正確)，申請名冊經登錄後發給志願服務紀錄冊。

4. 申請名冊請一律用附件格式填寫，不符者退件重新填報。
5. 志願服務手冊不得在不同單位重覆申領，每人以一本為原則，如不敷使用，請上臺南市教育公告系統公告編號510下載附件自行裝訂。
6. 志工榮譽卡請函文向社會局申請。 

7. 相關事宜可至本局社教育科─法令規章網站查詢http://boe.tn.edu.tw/boe/wSite/lp?ctNode=387&mp=24&idPath=382_387 
· 志願服務相關事項聯絡：社會教育科 鄒雯先，2956726 或網路電話99659
            臺南市政府 教育局 
附件

臺南市(單位名稱)志願服務紀錄冊申請名單

	序號
	申請人
姓名
	身分證字號
	出生年月日
	照片
（請黏貼於纪錄冊）
	審查結果
	核發編號

	
	
	
	
	
	（本欄位由教育局填寫）

	001
	
	
	Ex.69.12.20
	
	
	

	002
	
	
	
	
	
	

	003
	
	
	
	
	
	

	004
	
	
	
	
	
	

	005
	
	
	
	
	
	

	006
	
	
	
	
	
	

	007
	
	
	
	
	
	

	008
	
	
	
	
	
	

	009
	
	
	
	
	
	

	010
	
	
	
	
	
	


備註：如不敷使用可自行增列。

承辦人：               主任：             校長：            申請日期：

聯絡電話（若有分機請註明）：
承辦人E-MAIL： 
